附件1（党政机关及参照公务员管理单位）
     201X年因公出国（境）计划汇总表
	序号
	团组类别
	出访任务
	组团单位
	出访国家（地区）
	团组总人数/本单位人数/局级人数/党政干部数
	出访时间
	出访天数
	费用来源
	备注
（例1：培训类项目
例2：友城项目/柏林市、东京都）
	与主访线路对应关系（如为出访主线进行预访、辅访或追访）
	预期成果（如引进技术、引进人才或
团队、引进机构或资金等）
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说明：  1 “团组类别”填写本单位人员所参加的三种不同类别团组，即本单位自组团、本单位人员参加的跨地区、跨部门团组（以下简称“双跨团组”）及本单位人员参加本市其他单位组织的团组（以下简称“本市随团项目”）。
2 “出访任务”指该团组所执行的具体任务，如“进行海外企业并购”等。
3 “组团单位”指组织该团组的单位，如为自组团，则是本单位；如为参团，则是组织双跨团组的中央单位、外省市或本市其他单位。 

4 “出访国家（地区）”一栏中，国家指出访的具体国家，地区主要指香港、澳门，不包括台湾。
5 “团组总人数/本单位人数/局级人数/党政干部数”一栏所填的是该团组的总人数、其中本单位人员总数及其中包含的本单位局级人数和本单位党政干部数。
6 “出访时间”指出访的具体时间，可具体到年月，如无法确定，可模糊处理，如“上半年”、“年初”等。
7  “出访天数”指该团组全程在外天数，以抵离时间为准。
8 “费用来源”指团组费用的资金源自何处，如为多方出资，则需标明所有出处。
9“备注”填写一些须单独注明的事项。
  10参加双跨团组和小双跨团组，可直接上报两类团组各自的总团组数及总人数等。
11党政干部（含参照公务员管理单位人员，下同）参加本市其他单位所组织团组，须列入本单位年度计划；如未列入计划，但组团单位确需该参团人员出访，则应从组团单位年度计划指标中调剂。无计划者一律不批准。
12党政干部参加“双跨”团组，应列入本单位年度计划，如未列入计划，则应从本单位年度计划指标中调剂。无计划者一律不批准。
13仅党政机关及参照公务员管理单位有党政干部指标。
14 培训类项目需在备注中注明。
15 友城项目需在备注中注明，并写明拟出访的友好城市名称（北京市的45个友好城市可从市政府网站上查询）。
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